
การเขียนโครงการเพื่อเสนอของบประมาณ 
 
๑. ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามความเหมาะสม มีความหมายชัดเจนและเรียกเหมือนเดิมทุกครั้ง 
จนกว่าโครงการจะแล้วเสร็จ  
๒.หลักการและเหตุผล ใช้ชี้แจงรายละเอียดของปัญหาและความจ าเป็นที่เกิดข้ึนที่จะต้องแก้ไข ตลอดจน 
ชี้แจงถึงผลประโยชน์ที่จะได้รับจากการด าเนินงานตามโครงการ  ทั้งนี ้อาจจะเพ่ิมเติมข้อความว่าถ้าไม่ท า
โครงการดังกล่าวผลเสียหายโดยตรง หรือผลเสียหายในระยะยาวจะเป็นอย่างไร เพ่ือให้ผู้อนุมัติโครงการได้เห็น
ประโยชน์ของโครงการกว้างขวางข้ึน  
๓.วัตถุประสงค์ เป็นการบอกให้ทราบว่า การด าเนินงานตามโครงการนั้นมีความต้องการให้อะไรเกิดขึ้น
วัตถุประสงค์ที่ควรจะระบุไว้ควรเป็นวัตถุประสงค์ที่ชัดเจน ปฏิบัติได้และวัดและประเมินผลได้  เขียนให้เป็น
รูปธรรมมากกว่าเขียนเป็นนามธรรม การท าโครงการหนึ่ง ๆ อาจจะมีวัตถุประสงค์ มากกว่า ๑ ข้อได้ 
วัตถุประสงค์ที่ชัดเจน-ปฏิบัติได้-วัดได้  
๔.เป้าหมาย ให้ระบุว่าจะด าเนินการสิ่งใด โดยพยายามแสดงให้ปรากฏเป็นรูปตัวเลขหรือจ านวนที่จะท าได้ 
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด การระบุเป้าหมาย ระบุเป็นประเภทลักษณะและปริมาณ ให้สอดคล้องกับวัตถุ 
ประสงค์และความสามารถในการท างานของผู้รับผิดชอบโครงการ  
๕.วิธีด าเนินการหรือกิจกรรมหรือขั้นตอนการด าเนินงาน คืองานหรือภารกิจซึ่งจะต้องปฏิบัติในการ ด าเนิน
โครงการให้บรรลุตามวัตถุประสงค์ ในระยะการเตรียมโครงการจะรวบรวมกิจกรรมทุกอย่างไว้แล้ว น ามา
จัดล าดับว่าควรจะท าสิ่งใดก่อน-หลัง หรือพร้อม ๆ กัน แล้วเขียนไว้ตามล าดับ จนถึงขั้นตอนสุดท้ายที่ท าให้
โครงการบรรลุวัตถุประสงค์  
๖.ระยะเวลาการด าเนินงานโครงการ คือการระบุระยะเวลาตั้งแต่เริ่มต้นโครงการจนเสร็จสิ้นโครงการ  
๗.งบประมาณ เป็นประมาณการค่าใช้จ่ายทั้งสิ้นของโครงการ ซึ่งควรจ าแนกรายการค่าใช้จ่ายได้อย่างชัดเจน  
    ไม่เกิน ๒๕,๐๐๐ บาท  
๘. เจ้าของโครงการหรือผู้รับผิดชอบโครงการ เป็นการระบุเพื่อให้ทราบว่าหน่วยงานใดเป็นเจ้าของหรือ
รับผิดชอบโครงการ ประกอบด้วย ๒ ประเภท 
 ๘.๑ ประเภทชมรม TO BE NUMBER ONE 
 ๘.๒ หน่วยงานหลัก 
๙. การประเมินผล บอกแนวทางว่าการติดตามประเมินผลควรท าอย่างไรในระยะเวลาใดและใช้วิธีการ 
อย่างไรจึงจะเหมาะสม  
๑๐.ผลประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ เมื่อโครงการนั้นเสร็จสิ้นแล้ว จะเกิดผลอย่างไรบ้างใครเป็นผู้ได้รับ เรื่องนี ้

สามารถเขียนทั้งผลประโยชน์โดยตรงและผลประโยชน์ในด้านผลกระทบของโครงการด้วยได้ 

ส่งโครงการ ภายในวันที่ ๙ มกราคม ๒๕๖๒ มาที่ ศูนย์ประสานงานโครงการ TO BE 
NUMBER ONE จังหวัดชลบุรี ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดชลบุรี เลขที่ 29/9 หมู่ 4  
ถนนวชิรปราการ  ต าบลบ้านสวน อ าเภอเมืองชลบุรี จังหวัดชลบุรี 20000 
 
คณะกรรมการพิจารณางบประมาณ ๒ รอบ 

๑ งบประมาณกองทุน TO BE NUMBER ONE 
๒ งบประมาณจากส านักงานป้องกันและปราบปรามยาเสพติด ภาค ๒ 

 

 


